stadt Bedburg

Geschaftsordnung
des Rates der Stadt Bedburg 1)

Aufgrund des § 7 der Gemeindeordnung NRW (GO NRW) in der Neufassung vom
14. Juli 1994 (GV.NRW. S. 666), zuletzt geandert durch Artikel | des Gesetzes vom
19.12.2013 (GV. NRW. S. 878) hat der Rat der Stadt Bedburg am 02.09.2014 fol-
gende Neufassung der Geschaftsordnung des Rates der Stadt Bedburg als Satzung
beschlossen:

Aus Griinden der Lesbarkeit wird im Folgenden auf die Nennung der ménnlichen und
weiblichen Schreibweise verzichtet. Die ménnliche Schreibweise schlie3t immer
auch die weibliche ein.

Inhaltsiibersicht
l. Geschaftsfuhrung des Rates

1.  Vorbereitung der Ratssitzungen
§ 1 Einberufung der Ratssitzungen / optionaler papierloser Sitzungsdienst
§ 2 Ladungsfrist
§ 3 Aufstellung der Tagesordnung
§ 4 Offentliche Bekanntmachung
§ 5 Anzeigepflicht bei Verhinderung

2. Durchfihrung der Ratssitzungen
a) Allgemeines
§ 6 Offentlichkeit der Ratssitzung
§ 7 Vorsitz
§ 8 Beschlussfahigkeit
§ 9 Befangenheit von Ratsmitgliedern
§ 10 Teilnahme an Sitzungen

b) Gang der Beratungen
§ 11 Anderung und Erweiterung der Tagesordnung
§ 12 Redeordnung
§ 13 Antrage zur Geschaftsordnung
§ 14 Schluss der Aussprache, Schluss der Rednerliste
§ 15 Antrage zur Sache
§ 16 Abstimmung
§ 17 Fragerecht der Ratsmitglieder
§ 18 Fragerecht von Einwohnern
§ 19 Wahlen
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¢) Ordnung in den Sitzungen
§ 20 Ordnungsgewalt und Hausrecht
§ 21 Ordnungsruf und Wortentziehung
§ 22 Entzug der Sitzungsentschadigung, Ausschluss aus der Sitzung
§ 23 Einspruch gegen Ordnungsmaflinahmen

3. Niederschrift iiber die Ratssitzungen, Unterrichtung der Offentlich-
keit
§ 24 Niederschrift )
§ 25 Unterrichtung der Offentlichkeit
ll. Geschaftsfiihrung der Ausschiisse
§ 26 Grundregel
§ 27 Abweichung fur das Verfahren der Ausschusse
§ 28 Einspruch gegen Beschlisse entscheidungsbefugter Ausschuiisse
lll. Fraktionen
§ 29 Bildung von Fraktionen
IV. Datenschutz
§ 30 Datenschutz

§ 31 Datenverarbeitung
§ 32 Subsidiaritat

V. Schlussbestimmungen, Inkrafttreten

§ 33 Schlussbestimmungen
§ 34 Inkrafttreten
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I. Geschaftsfuhrung des Rates

1. Vorbereitung der Ratssitzungen

(1)

§1

Einberufung der Ratssitzungen

Der Blrgermeister beruft den Rat ein, so oft es die Geschaftslage erfordert,
jedoch soll er den Rat wenigstens alle zwei Monate einberufen. Der Rat ist
unverzuglich einzuberufen, wenn mindestens ein Funftel der Ratsmitglieder
oder eine Fraktion unter Angabe der zur Beratung zu stellenden Gegenstande
dies verlangen.

Die Einberufung erfolgt durch elektronische Ubermittlung einer Einladung an
alle Ratsmitglieder. Auf Antrag kann von der elektronischen Ubermittlung ab-
gewichen und die Einladung auch in schriftlicher Form zugestellt werden.

In der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben. lhr konnen
schriftliche Erlauterungen zu den einzelnen Verhandlungsgegenstanden (Vor-
lagen) beigegeben werden.

Bei Teilnahme am papierlosen Sitzungsdienst unterbleibt eine Ubersendung
von Einladung und Vorlagen in schriftlicher Form. Der Teilnehmer muss si-
cherstellen, dass ein unberechtigter Zugriff Dritter auf nichtoffentliche Sit-
zungsinhalte nicht mdglich ist. Die technischen Gerate werden grundsatzlich
von den Teilnehmenden gestellt; eine Kostenerstattung erfolgt nicht. Bei ent-
sprechender Antragstellung der Ratsmitglieder werden die technischen Gerate
durch die Stadt gestellt.

Im Sinne von § 1 Absatz 2 Satz 2 kann eine Ubersendung von Einladung und
Vorlagen in papierbehafteter Form tUber die Schliefacher der Ratsmitglieder
im Rathaus Kaster erfolgen.

§2
Ladungsfrist

Die Einladung muss den Ratsmitgliedern mindestens 14 volle Tage vor dem
Sitzungstag, den Tag der Zustellung und den Sitzungstag eingerechnet, zuge-
hen.

Die Teilnehmer des papierlosen Sitzungsdienstes werden per automatischer
Benachrichtigungsemail Uber die Einstellung von Einladung und Vorlagen in
das Ratsinformationssystem informiert; die Einladung gilt damit als zugestellt.

Hinsichtlich der Teilnehmer des papierbehafteten Sitzungsdienstes gilt die
Frist auch als gewahrt, wenn Einladung und Vorlagen am Zustelltag bis 18.00
Uhr in die Schliel3facher der Ratsmitglieder im Rathaus Kaster hinterlegt wor-
den sind.
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Fir das Verfahren in den Ausschussen gilt die Frist als gewahrt, wenn die Ein-
ladungen an die sachkundigen Burger und Einwohner einen Tag vor Beginn
der Ladungsfrist zur Post gegeben werden.

(2) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist bis auf 3 volle Tage,
den Tag der Zustellung und den Sitzungstag eingerechnet, abgekulrzt werden.
Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begrinden.

§3

Aufstellung der Tagesordnung

(1) Der Burgermeister setzt die Tagesordnung fest. Er hat dabei Vorschlage auf-
zunehmen, die ihm in schriftlicher Form spatestens am 18. Tag vor dem Sit-
zungstag von mindestens einem Funftel der Ratsmitglieder oder einer Fraktion
vorgelegt werden.

(2) Der Burgermeister legt ferner die Reihenfolge der einzelnen Tagesordnungs-
punkte fest und bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen Vorschriften, wel-
che Tagesordnungspunkte in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sol-
len.

(3) Betrifft ein Vorschlag eine Angelegenheit, die nicht in den Aufgabenbereich
der Stadt fallt, weist der Blrgermeister in der Tagesordnung darauf hin, dass
die Angelegenheit durch Geschaftsordnungsbeschluss vom Rat von der Ta-
gesordnung wieder abzusetzen ist.

§4

Offentliche Bekanntmachung

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzung sind vom Blrgermeister rechtzeitig 6f-
fentlich bekannt zu machen. Die Bekanntmachung erfolgt in der Form, die die Haupt-
satzung hierfur vorschreibt.

§5
Anzeigepflicht bei Verhinderung

(1) Ratsmitglieder, die verhindert sind, an einer Sitzung teilzunehmen, haben dies
unverzuglich, spatestens zu Beginn der Sitzung, dem Burgermeister mitzutei-
len.

(2) Entsprechendes gilt fur Ratsmitglieder, die die Sitzung vorzeitig verlassen wol-
len.
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2. Durchfiihrung der Ratssitzungen

a) Allgemeines

(1)

(2)

(4)

(1)

) §6
Offentlichkeit der Ratssitzungen

Die Sitzungen des Rates sind offentlich. Jedermann hat das Recht, als Zuhorer
an oOffentlichen Ratssitzungen teilzunehmen, soweit dies die raumlichen Ver-
haltnisse gestatten. Die Zuhorer sind - aul3er im Falle des § 18 (Einwohnerfra-
gestunde) - nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den Ver-
handlungen des Rates zu beteiligen.

Fir folgende Angelegenheiten wird die Offentlichkeit ausgeschlossen:

a) Personalangelegenheiten,

b) Liegenschaftssachen,

c) Auftragsvergaben,

d) Angelegenheiten der zivilen Verteidigung,

e) Einzelfalle in Abgabenangelegenheiten,

f) Angelegenheiten der Rechnungsprifung mit Ausnahme der Beratungen zur

Feststellung des Jahresabschlusses

Dies gilt nicht, wenn im Einzelfall weder Grinde des offentlichen Wohls noch
berechtigte Anspriche oder Interessen Einzelner den Ausschluss der Offent-
lichkeit gebieten.

Daruber hinaus kann auf Antrag eines Ratsmitgliedes oder auf Vorschlag des
Birgermeisters fiir einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit ausgeschlossen
werden. Antrage und Vorschlage auf Ausschluss der Offentlichkeit diirfen nur
in nichtoffentlicher Sitzung begrindet und beraten werden. Falls dem Antrag
oder dem Vorschlag stattgegeben wird, ist die Offentlichkeit in geeigneter Wei-
se zu unterrichten, dass in nichtoffentlicher Sitzung weiter verhandelt wird (§ 48
Abs. 2 GO NRW).

Personenbezogene Daten dirfen offenbart werden, soweit nicht schitzens-
werte Interessen Einzelngr oder Belange des offentlichen Wohls Uberwiegen;
erforderlichenfalls ist die Offentlichkeit auszuschlie3en.

§7

Vorsitz

Der Burgermeister fuhrt den Vorsitz im Rat. Im Falle seiner Verhinderung
ubernimmt sein Stellvertreter den Vorsitz. Die Reihenfolge der Stellvertretung
bestimmt sich aufgrund des Wahlergebnisses nach § 67 Abs. 2 GO NRW.

Der Burgermeister hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zu leiten. Er
handhabt die Ordnung in der Sitzung und Ubt das Hausrecht (§ 51 GO NRW)
aus.
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§8
Beschlussfahigkeit

(1) Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Burgermeister die ordnungsgemalie
Einberufung sowie die Beschlussfahigkeit der Versammlung fest und lasst
dies in der Niederschrift vermerken. Der Rat ist beschlussfahig, wenn mehr als
die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl anwesend ist. Er gilt als beschluss-
fahig, solange seine Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt ist (§ 49 Abs. 1 GO
NRW).

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurtickgestellt worden und
wird der Rat zur Behandlung uber denselben Gegenstand einberufen, so ist er
ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig, wenn bei der
zweiten Einberufung auf die Bestimmung ausdrucklich hingewiesen worden ist
(§ 49 Abs. 2 GO NRW).

§9

Befangenheit von Ratsmitgliedern

(1) Muss ein Ratsmitglied annehmen, nach §§ 43 Abs. 2, 31 GO NRW von der
Mitwirkung an der Beratung und Entscheidung ausgeschlossen zu sein, so hat
es den AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlung unaufgefordert
dem Burgermeister anzuzeigen und den Sitzungsraum zu verlassen; bei einer
offentlichen Sitzung kann das Ratsmitglied sich in dem fur die Zuhorer be-
stimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

(2) In Zweifelsfallen entscheidet der Rat daruber, ob ein AusschlieBungsgrund
besteht.

(3) Verstolt ein Ratsmitglied gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1, so stellt
der Rat dies durch Beschluss fest. Der Ratsbeschluss ist in die Niederschrift
aufzunehmen.

(4) Die Regelungen gelten auch fur den Blrgermeister mit der Mal3gabe, dass er
die Befangenheit dem Stellvertretenden Burgermeister vor Eintritt in die Ver-
handlungen anzeigt.

§10
Teilnahme an Sitzungen

(1) Der Burgermeister nimmt an den Sitzungen des Rates teil. Der Blrgermeister
ist berechtigt und auf Verlangen eines Ratsmitgliedes verpflichtet, zu einem
Punkt der Tagesordnung vor dem Rat Stellung zu nehmen

(2) Mitglieder der Ausschisse kdnnen an den nichtoffentlichen Sitzungen des Ra-
tes als Zuhorer teilnehmen, soweit deren Aufgabenbereich durch den Bera-
tungsgegenstand beruhrt wird. Sie haben sich in dem fur die Zuhdrer be-
stimmten Teil des Sitzungsraumes aufzuhalten. Die Teilnahme als Zuhorer
begrindet keinen Anspruch auf Ersatz des Verdienstausfalls und auf Zahlung
von Sitzungsgeld (§ 48 Abs. 4 GO NRW).
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b) Gang der Beratungen

§ 11

Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

(1) Der Rat kann beschliel3en,
a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern,
b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,
c) Tagesordnungspunkte abzusetzen.

Die Verweisung eines zur Beratung in offentlicher Sitzung vorgesehenen Ta-
gesordnungspunktes in die nichtoéffentliche Sitzung darf nur dann erfolgen,
wenn es sich um eine geheimhaltungsbedurftige Angelegenheit im Sinne von
§ 6 Abs. 2 bis 4 Geschaftsordnung handelt.

(2) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss des Rates erweitert
werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dul-
den oder die von aulerster Dringlichkeit sind (§ 48 Abs. 1 GO NRW). Der
Ratsbeschluss ist in die Niederschrift aufzunehmen.

(3) Ist aufgrund des Vorschlages einer Fraktion oder eines Funftels der Ratsmit-
glieder eine Angelegenheit in die Tagesordnung aufgenommen worden, die
nicht in den Aufgabenbereich der Stadt fallt, setzt der Rat durch Geschafts-
ordnungsbeschluss die Angelegenheit von der Tagesordnung ab.

(4) Wird nach Aufruf eines Tagesordnungspunktes, der eine Angelegenheit be-
trifft, die nicht in den Aufgabenbereich der Stadt fallt, ein Geschaftsordnungs-
antrag nach Abs. 3 aus der Mitte des Rates nicht gestellt, stellt der Blrger-
meister von Amts wegen den Antrag und lasst daruber abstimmen.

§12
Redeordnung

(1) Der Burgermeister ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach der vorgesehenen
oder beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des Verhandlungsgegen-
standes auf und stellt die Angelegenheit zur Beratung. Wird eine Angelegen-
heit beraten, die auf Vorschlag von einem Finftel der Ratsmitglieder oder ei-
ner Fraktion in die Tagesordnung aufgenommen worden ist (§ 3 Abs. 1 dieser
Geschaftsordnung), so ist zunachst den Antragstellern Gelegenheit zu geben,
ihren Vorschlag zu begrinden. Ist eine Berichterstattung vorgesehen, so er-
halt zunachst der Berichterstatter das Wort.

(2) Hinsichtlich der Angelegenheiten, die nicht in den Aufgabenbereich der Stadt
fallen, gelten § 11 Absatze 3 und 4.

(3) Ein Ratsmitglied, das das Wort ergreifen will, hat sich durch Aufheben der
Hand zu melden. Melden sich mehrere Ratsmitglieder gleichzeitig, so be-
stimmt der Burgermeister die Reihenfolge der Wortmeldungen.
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(6)

(2)

Aulerhalb der Reihenfolge erhalt ein Ratsmitglied das Wort, wenn es Antrage
zur Geschaftsordnung stellen will.

Der Burgermeister ist berechtigt, auch aul3erhalb der Reihenfolge das Wort zu
ergreifen.

Die Redezeit betragt im Regelfalle hochstens 10 Minuten. Sie kann durch Be-
schluss des Rates verlangert oder verkurzt werden. Ein Ratsmitglied darf
hdchstens dreimal zum selben Punkt der Tagesordnung sprechen. Antrage
zur Geschaftsordnung bleiben hiervon unberuhrt.

§13
Antrage zur Geschaftsordnung

Antrage zur Geschaftsordnung kdnnen jederzeit von jedem Ratsmitglied ge-
stellt werden. Dazu gehoren insbesondere folgende Antrage:

auf Schluss der Aussprache (§ 14),

auf Schluss der Rednerliste (§ 14),

auf Verweisung an einen Ausschuss oder an den Burgermeister,
auf Vertagung,

auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,

) auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

) auf namentliche oder geheime Abstimmung,

) auf Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung.

s NOJNo R oo gy
S N N N N

> Q

Wird ein Antrag zur Geschaftsordnung gestellt, so darf noch je ein Ratsmit-
glied fir und gegen diesen Antrag sprechen. Alsdann ist Uber den Antrag ab-
zustimmen. In den Fallen des § 16 Abs. 3 und Abs. 4 bedarf es keiner Ab-
stimmung.

Uber Antrage zur Geschéftsordnung hat der Rat gesondert vorab zu entschei-
den. Werden mehrere Antrage zur Geschaftsordnung gleichzeitig gestellt, so
ist Uber den jeweils weitestgehenden Antrag zuerst abzustimmen. In Zweifels-
fallen bestimmt der Burgermeister die Reihenfolge der Abstimmung.

§ 14
Schluss der Aussprache, Schluss der Rednerliste

Jedes Ratsmitglied, das sich nicht an der Beratung beteiligt hat, kann verlangen,
dass die Beratung des Tagesordnungspunktes beendet oder die Rednerliste ge-
schlossen wird. Wird ein solcher Antrag gestellt, so gibt der Vorsitzende die bereits
vorliegenden Wortmeldungen bekannt.
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§15
Antrage zur Sache

(1) Jedes Ratsmitglied und jede Fraktion sind berechtigt, zu jedem Punkt der Ta-
gesordnung Antrage zu stellen, um eine Entscheidung des Rates in der Sache
herbeizufuhren (Antrage zur Sache). Hat eine Vorberatung in Ausschussen
des Rates stattgefunden, so steht ein gleiches Recht auch den beteiligten
Ausschussen zu. Die Antrage mussen einen abstimmungsfahigen Beschluss-
entwurf enthalten.

(2) Fir Zusatz- und Anderungsantrdge zu den nach Abs. 1 gestellten Antragen
gilt Abs. 1 Satz 3 entsprechend.

(3) Antrage nach den Absatzen 1 und 2, die Mehrausgaben oder Mindereinnah-
men gegenuber den Ansatzen des Haushaltsplanes zur Folge haben, missen
mit einem Deckungsvorschlag verbunden werden.

§ 16
Abstimmung

(1) Nach Schluss der Aussprache stellt der Burgermeister die zu dem Tagesord-
nungspunkt gestellten Sachantrage zur Abstimmung. Der weitestgehende An-
trag hat Vorrang. In Zweifelsfallen bestimmt der Burgermeister die Reihenfolge
der Abstimmung.

(2) Die Abstimmung erfolgt im Regelfall durch Handzeichen.

(3) Auf Antrag von mindestens einem Funftel der Ratsmitglieder erfolgt namentli-
che Abstimmung. Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe jedes
Stimmberechtigten in der Niederschrift zu vermerken.

(4) Auf Antrag von mindestens einem Funftel der Ratsmitglieder wird geheim ab-
gestimmt. Die geheime Abstimmung erfolgt durch Abgabe von Stimmzettein.

(5) Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohl ein Antrag auf namentliche als
auch auf geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Ab-
stimmung Vorrang.

(6) Das Abstimmungsergebnis wird vom Burgermeister bekanntgegeben und in
der Niederschrift festgehalten.

§17
Fragerecht der Ratsmitglieder

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, schriftliche Anfragen, die sich auf Angele-
genheiten der Stadt beziehen, an den Blrgermeister zu richten. Anfragen sind
mindestens funf Werktage vor Beginn der Ratssitzung dem Blrgermeister
zuzuleiten. Die Beantwortung hat schriftlich zu erfolgen, wenn der Fragesteller
es verlangt.
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(2)

3)

()

Jedes Ratsmitglied ist dartber hinaus berechtigt, nach Erledigung der Tages-
ordnung einer Ratssitzung bis zu zwei mundliche Anfragen, die sich nicht auf
die Tagesordnung der Ratssitzung beziehen dirfen, an den Burgermeister zu
richten. Die Anfragen mussen Angelegenheiten betreffen, die in den Aufga-
benbereich der Stadt fallen. Sie missen kurz gefasst sein und eine kurze Be-
antwortung ermoglichen. Der Fragesteller darf jeweils nur eine Zusatzfrage
stellen. Ist eine sofortige Beantwortung nicht moglich, kann der Fragesteller
auf eine Beantwortung in der nachsten Ratssitzung oder auf eine schriftliche
Beantwortung verwiesen werden.

Anfragen durfen zurickgewiesen werden, wenn

a) sie nicht den Bestimmungen der Absatze 1 oder 2 entsprechen,

b) die begehrte Auskunft demselben oder einem anderen Fragesteller inner-
halb der letzten sechs Monate bereits erteilt wurde,

c) die Beantwortung offenkundig mit einem unverhaltnismaRigen Aufwand
verbunden ware.

Eine Aussprache findet nicht statt.

§18
Fragerecht von Einwohnern

Zu Beginn jeder offentlichen Rats- und Ausschusssitzung findet eine Einwoh-
nerfragestunde statt. Einzelheiten Uber das Verfahren in den Ausschissen
regelt § 27 Abs. 9 der Geschaftsordnung.

Jeder Fragesteller kann bis zu zwei Fragen pro Sitzung stellen. Fragen, die
einer umfassenden Beantwortung bedurfen, sind nach Mdglichkeit vor der Sit-
zung des Rates schriftlich bzw. per E-Mail beim Burgermeister einzureichen.
Hierauf ist in der 6ffentlichen Bekanntmachung hinzuweisen. Die Moglichkeit
der mundlichen Fragestellung bleibt davon unberuhrt.

Ist ein Fragesteller nicht anwesend, wird die von ihm schriftlich oder per E-Mail
gestellte Frage nicht beantwortet.

Jeder Fragesteller ist berechtigt, eine im Zusammenhang mit der Ausgangs-
frage stehende Zusatzfrage zu stellen.

Die Fragen mussen kurzgefasst sein und eine kurze Beantwortung ermogli-
chen. Sie mussen sich auf Angelegenheiten der Stadt beziehen und durfen
keine Feststellungen oder Wertungen enthalten.

Fragen, die nicht in 6ffentlicher Sitzung beantwortet werden durfen oder deren
Beantwortung gesetzliche Vorschriften verletzt, werden durch den Burger-
meister zuruckgewiesen.

Der Burgermeister kann Fragen zuruckweisen, die:

a) bereits in friiheren Einwohnerfragestunden beantwortet wurden,

b) ein laufendes Rechtsbehelfs- oder Gerichtsverfahren betreffen

c) in den Zustandigkeitsbereich anderer Behdrden, Institutionen oder Perso-
nen fallen.
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(4)

Der Blrgermeister ruft die Fragesteller in der Reihenfolge des Eingangs der
Fragen bzw. in der Reihenfolge der Wortmeldungen auf. Bei schriftlich vorge-
legten Fragen haben die Fragesteller die Moglichkeit, die Fragen mundlich zu
wiederholen oder zu erlautern. Die Beantwortung erfolgt durch den Burger-
meister oder einen von ihm benannten Mitarbeiter. Die Fragen und Antworten
werden protokolliert.

Die Fragestunden sollen nicht langer als 30 Minuten dauern. Eine Verlange-
rung um mehr als 15 Minuten bedarf der Zustimmung des Rates. Fragen, die
in dieser Zeit nicht beantwortet werden kdnnen, werden bis zur nachsten Fra-
gestunde zuriickgestellt oder im Einvernehmen mit der fragenden Person
schriftlich beantwortet. Dies gilt auch fur Zusatzfragen.

§19
Wahlen

Wahlen werden durch offene Abstimmung vollzogen. Die Abstimmung erfolgt
im Regelfall durch Handzeichen.

Wenn das Gesetz es bestimmt oder wenn ein Ratsmitglied der offenen Ab-
stimmung widerspricht, erfolgt die Wahl geheim durch Abgabe von Stimmzet-
teln. Auf dem Stimmzettel ist der Name des zu Wahlenden anzugeben oder
anzukreuzen. Unbeschriftete Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung.

Gewahlt ist die vorgeschlagene Person, die mehr als die Halfte der gultigen
Stimmen erhalten hat. Nein-Stimmen gelten als gultige Stimmen. Erreicht
niemand mehr als die Halfte der Stimmen, so findet zwischen den Personen,
welche die beiden hdchsten Stimmenzahlen erreicht haben, eine engere Wahi
statt. Gewahlt ist, wer in dieser engeren Wahl die meisten Stimmen auf sich
vereinigt. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los (§ 50 Abs. 2 GO NRW).

Fir die Besetzung von Ausschissen des Rates gilt § 50 Abs. 3 GO NRW.

c) Ordnung in den Sitzungen

§ 20
Ordnungsgewalt und Hausrecht

In den Sitzungen des Rates handhabt der Blrgermeister die Ordnung und ubt
das Hausrecht aus. Seiner Ordnungsgewalt und seinem Hausrecht unterlie-
gen - vorbehaltlich der §§ 21 bis 23 dieser Geschaftsordnung - alle Personen,
die sich wahrend einer Ratssitzung im Sitzungssaal aufhalten. Wer sich unge-
bahrlich benimmt oder sonst die Wirde der Versammlung verletzt, kann vom
Burgermeister zur Ordnung gerufen und notfalls aus dem Sitzungssaal gewie-
sen werden.

Entsteht wahrend einer Sitzung des Rates unter den Zuhérern stérende Unru-
he, so kann der Burgermeister nach vorheriger Abmahnung den fir die Zuho-
rer bestimmten Teil des Sitzungssaales raumen lassen, wenn die stérende
Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.
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§ 21
Ordnungsruf und Wortentziehung

Redner, die vom Thema abschweifen, kann der Burgermeister zur Sache ru-
fen.

Redner, die ohne Worterteilung das Wort an sich reil3en oder die vorgeschrie-
bene Redezeit trotz entsprechender Abmahnung Uberschreiten, kann der Bur-
germeister zur Ordnung rufen.

Hat ein Redner bereits zweimal einen Ruf zur Sache (Absatz 1) oder einen
Ordnungsruf (Absatz 2) erhalten, so kann der Burgermeister ihm das Wort
entziehen, wenn der Redner Anlass zu einer weiteren Ordnungsmalinahme
gibt. Einem Redner, dem das Wort entzogen ist, darf es in derselben Ratssit-
zung zu dem betreffenden Tagesordnungspunkt nicht wieder erteilt werden.

§ 22
Entzug der Sitzungsentschadigung, Ausschluss aus der Sitzung

Einem Ratsmitglied, das sich ungebulhrlich benimmt oder die Wirde der Versamm-
lung verletzt, konnen durch Beschluss des Rates die auf den Sitzungstag entfallen-
den Entschadigungen (§ 45 GO NRW) entzogen werden. Setzt das Ratsmitglied sein
ordnungswidriges Verhalten fort, so kann es fur einen im Beschluss festzulegenden
Zeitraum von dieser und weiteren Ratssitzungen ausgeschlossen werden. Der Aus-
schluss bewirkt, dass das Ratsmitglied fur den festgelegten Zeitraum auch an den
Sitzungen der Ausschulsse nicht teilnehmen darf.

(1)

§ 23
Einspruch gegen Ordnungsmafnahmen

Gegen Ordnungsmalinahmen nach § 22 dieser Geschaftsordnung steht dem
Betroffenen der Einspruch zu.

Uber die Berechtigung der Ordnungsmafinahme befindet alsdann der Rat in
der nachsten Sitzung ohne die Stimme des Betroffenen. Diesem ist Gelegen-
heit zur Stellungnahme zu geben. Die Entscheidung des Rates ist dem Be-
troffenen zuzustellen.
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3. Niederschrift iiber die Ratssitzungen, Unterrichtung der Offentlichkeit

(1)

(4)

§ 24
Niederschrift

Uber die im Rat gefassten Beschlisse ist durch den Schriftfiihrer eine Nieder-

schrift aufzunehmen. Die Niederschrift muss enthalten

a) die Namen der anwesenden und der fehlenden Ratsmitglieder,

b) die Namen der sonstigen an den Beratungen teilnehmenden Personen,

c) Ort und Tag sowie Zeitpunkt des Beginns einer etwaigen Unterbrechung
und der Beendigung der Sitzung,

d) die behandelten Beratungsgegenstande,

e) die gestellten Antrage,

f) die gefassten Beschlisse und die Ergebnisse von Wahlen;
soweit keine geheime Abstimmung stattgefunden hat, ist das Stimmergeb-
nis bezogen auf Fraktionen, Gruppen, Einzelmandatstrager und den Bur-
germeister zu erfassen,

g) die von Ratsmitgliedern auf Verlangen zu Protokoll abgegebenen Erklarun-
gen.

Der SchriftfUhrer wird vom Rat bestellt. Soll ein Bediensteter der Stadtverwal-
tung bestellt werden, so erfolgt die Bestellung im Benehmen mit dem Blurger-
meister.

Die Niederschrift wird von dem Burgermeister und einem vom Rat zu bestel-
lenden Schriftfihrer unterzeichnet. Verweigert einer der Genannten die Unter-
schrift, so ist dies in der Niederschrift zu vermerken. Die Niederschrift ist allen
Ratsmitgliedern innerhalb von vier Wochen nach der Sitzung des Rates zuzu-
leiten.

Der Rat der Stadt Bedburg hat in der Sitzung vom 13.11.2007 der Erstellung
von Tontrageraufzeichnungen uber die Sitzungen des Rates zur evtl. Unter-
stutzung bei der Anfertigung der jeweiligen Niederschrift zugestimmt. Die Ton-
trageraufzeichnungen sind jeweils innerhalb einer Woche nach der folgenden
Ratssitzung zu |I6schen, sofern in dieser Sitzung keine Einwande vorgetragen
worden sind, die es erforderlich machen, die Tontrageraufzeichnungen noch-
mals abzuhoren.

§ 25
Unterrichtung der Offentlichkeit

Uber den wesentlichen Inhalt der vom Rat gefassten Beschliisse ist die Of-
fentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrichten. Dies kann dadurch gesche-
hen, dass der Burgermeister den Wortlaut eines vom Rat gefassten Beschlus-
ses in oOffentlicher Sitzung verliest und ihn erforderlichenfalls aul3erdem im
unmittelbaren Anschluss an die Sitzung der ortlichen Presse zuganglich
macht. Die Bekanntgabe des wesentlichen Inhalts der Beschlisse gilt als ge-
schehen, wenn ein Vertreter der Medien in der Sitzung anwesend war.
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(2) Die Unterrichtung gilt grundsatzlich auch fir Beschlisse des Rates, die in
nichtoffentlicher Sitzung gefasst werden, es sei denn, dass der Rat im Einzel-
fall ausdricklich etwas anderes beschlossen hat.

ll. Geschaftsflihrung der Ausschisse

§ 26
Grundregel

Auf das Verfahren in den Ausschissen finden grundsatzlich die flr den Rat gelten-
den Vorschriften entsprechend Anwendung, soweit nicht § 27 dieser Geschéaftsord-
nung abweichende Regelungen enthalt.

§ 27
Abweichungen fiir das Verfahren der Ausschiisse

(1) Der Ausschussvorsitzende setzt die Tagesordnung im Benehmen mit dem
Burgermeister fest (§ 58 Abs. 2 Satz 2 GO NRW).

Auf Verlangen des Burgermeisters ist der Ausschussvorsitzende verpflichtet,
einen Gegenstand in die Tagesordnung aufzunehmen. Der Ausschussvorsit-
zende ist in gleicher Weise verpflichtet, wenn eine Fraktion dies verlangt.

(2) Uber Zeit, Ort und Tagesordnung der Ausschusssitzungen unterrichtet der
Blurgermeister die Offentlichkeit in geeigneter Weise, ohne dass es einer of-
fentlichen Bekanntmachung nach § 4 dieser Geschéaftsordnung bedarf.

(3) Die Beschlussfahigkeit von Ausschussen ist uber § 8 Abs. 1 Satz 2 dieser Ge-
schaftsordnung hinaus nur dann gegeben, wenn die Zahl der anwesenden
Ratsmitglieder die Zahl der anwesenden sachkundigen Burger (stimmberech-
tigte Ausschussmitglieder nach § 58 Abs. 3 GO NRW) Ubersteigt. Ausschisse
gelten auch insoweit als beschlussfahig, solange ihre Beschlussunfahigkeit
nicht festgehalten ist.

(4) Der Burgermeister ist berechtigt und auf Verlangen eines Ausschusses in An-
gelegenheiten ihres Geschaftsbereichs verpflichtet, an dessen Sitzungen teil-
zunehmen. Der Blrgermeister ist berechtigt und auf Verlangen eines Aus-
schussmitgliedes verpflichtet, zu einem Punkt der Tagesordnung vor dem
Ausschuss Stellung zu nehmen.

(5) Der Burgermeister ist zu allen Ausschusssitzungen einzuladen. Er hat das
Recht, mit beratender Stimme an den Sitzungen teilzunehmen; ihm ist auf
Verlangen jederzeit das Wort zu erteilen.

(6) Ratsmitglieder kdnnen an nichtoffentlichen Sitzungen auch solcher Ausschus-
se teilnehmen, denen sie nicht angehoren. Sachkundige Burger und sachkun-
dige Einwohner, die zu stellvertretenden Ausschussmitgliedern gewahlt wor-
den sind, konnen an den nichtoffentlichen Sitzungen dieses Ausschusses als
Zuhorer teilnehmen.
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9)

(2)

In den Ausschussen ist eine Niederschrift Uber die Beschliusse aufzunehmen.
Die Niederschrift ist dem Blrgermeister, den Ausschussmitgliedern sowie al-
len Ubrigen Stadtverordneten zuzuleiten.

§ 17 (Fragerecht Ratsmitglieder) der Geschaftsordnung gilt mit der Maligabe,
dass Anfragen von Ausschussmitgliedern sich nur auf die Angelegenheiten
beziehen durfen, die in die Zustandigkeit des jeweiligen Ausschusses fallen.

§ 18 (Fragerecht von Einwohnern) dieser Geschaftsordnung findet auf die
Ausschisse mit der Malkigabe Anwendung, dass sich diese nur auf die Ange-
legenheiten beziehen durfen, die in die Zustandigkeit des jeweiligen Aus-
schusses fallen und die 6ffentlich beraten werden kénnen.

§ 28
Einspruch gegen Beschliisse entscheidungsbefugter Ausschiisse

Beschllsse von Ausschissen mit Entscheidungsbefugnis kénnen erst durch-
gefuhrt werden, wenn innerhalb von drei Tagen, den Tag der Beschlussfas-
sung nicht eingerechnet, weder vom Burgermeister noch von mindestens ei-
nem Funftel der Ausschussmitglieder schriftlich Einspruch eingelegt worden
ist.

Uber den Einspruch entscheidet der Rat.

lll. Fraktionen

(1)

(2)

3)

§ 29
Bildung von Fraktionen

Fraktionen sind freiwillige Vereinigungen von Ratsmitgliedern, die sich auf der
Grundlage grundséatzlicher politischer Ubereinstimmung zu moglichst gleich-
gerichtetem Wirken zusammengeschlossen haben. Eine Fraktion muss aus
mindestens 2 Ratsmitgliedern bestehen. Jedes Mitglied kann nur einer Frakti-
on angehoren.

Satz 1 gilt fur Gruppen ohne Fraktionsstatus im Rat entsprechend. Eine
Gruppe im Rat besteht aus mindestens zwei Mitgliedern.

Die Bildung einer Fraktion ist dem Blrgermeister vom Fraktionsvorsitzenden
schriftlich anzuzeigen. Die Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der Frak-
tion, die Namen des Fraktionsvorsitzenden und seiner Stellvertreter sowie
aller der Fraktion angehorenden Ratsmitglieder enthalten. Ferner ist anzuge-
ben, wer berechtigt ist, flr die Fraktion Antrage zu stellen oder sonstige Erkla-
rungen abzugeben. Unterhalt die Fraktion eine Geschéaftsstelle, so hat die
Mitteilung auch die Anschrift der Geschéaftsstelle zu enthalten.

Ratsmitglieder, die keiner Fraktion angehoéren, kénnen von einer Fraktion als
Hospitanten aufgenommen werden. Bei der Feststellung der Mindeststarke
einer Fraktion zahlen Hospitanten nicht mit.
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(4) Die Auflosung einer Fraktion, der Wechsel im Fraktionsvorsitz (stellvertreten-
den Fraktionsvorsitz) sowie die Aufnahme und das Ausscheiden von Mitglie-
dern sind dem Burgermeister vom Fraktionsvorsitzenden ebenfalls schriftlich
anzuzeigen.

(5) Die Fraktionen haben hinsichtlich der Verarbeitung personenbezogener Da-
ten (im Sinne des § 3 Abs. 1 und 2 Datenschutzgesetz Nordrhein-Westfalen)
die erforderlichen technischen und organisatorischen Malinahmen zu treffen,
um eine den Vorschriften des Datenschutzgesetzes Nordrhein-Westfalen ent-
sprechende Datenverarbeitung sicherzustellen. Sie sind verpflichtet, bei der
Auflosung der Fraktion die aus der Fraktionsarbeit erlangten personenbezo-
genen Daten zu I6schen (§ 19 Abs. 3 Satz 1 lit. b. Datenschutzgesetz Nord-
rhein-Westfalen).

IV. Datenschutz

§ 30
Datenschutz

Die Mitglieder des Rates und der Ausschisse, die im Rahmen der Ausubung ihrer
ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezo-
gene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, durfen solche
Daten nur zu dem jeweiligen, der rechtmaligen Aufgabenerfillung dienenden
Zweck verarbeiten oder offenbaren.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche
Verhaltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren naturlichen Person.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonsti-
ge Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Da-
ten enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang
stehende handschriftliche oder andere Notizen.

§ 31
Datenverarbeitung

Die Mitglieder des Rates und der Ausschusse sind verpflichtet, vertrauliche Unter-
lagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter
(z. B. Familienangehdrige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn etc.) gesichert sind.
Dieses qilt auch fir den Transport der Unterlagen. In begriindeten Einzelfallen ist
der/dem Burgermeister/in auf Verlangen Auskunft Uber die getroffenen Datensi-
cherheitsmallnahmen zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Gber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die/den
Stellvertreter/in, ist nicht zulassig. Dies gilt auch fur die Zeit nach Ausscheiden aus
dem Rat.
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Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind bei einem Aus-
kunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflich-
tet, der/dem Burgermeister/in auf Anfrage schriftlich Auskunft tGber die bei ihnen
aufgrund dieser Tatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu er-
teilen (vgl. § 18 Abs. 1 Nr. 1 DSG NRW).

Vertrauliche Unterlagen sind unverzuglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16-
schen, wenn diese fur die Aufgabenerfullung nicht mehr bendtigt werden.

Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieB3lich aller damit in Zusammen-
hang stehenden Unterlagen ist dieses regelmafig anzunehmen, wenn die Nieder-
schrift Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschliel3end
behandelt wurde, genehmigt ist.

Bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem Ausschuss sind
alle vertraulichen Unterlagen sofort dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16schen.

Die Unterlagen kdénnen auch der Gemeindeverwaltung zur Vernichtung bzw. L6-
schung Ubergeben werden.

Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Loschung aller
vertraulichen Unterlagen gegentber der/dem Burgermeister/in schriftlich zu besta-
tigen.

§ 32
Subsidiaritat

Es gelten die Bestimmungen des Datenschutzgesetzes NRW, sofern diese Ge-
schaftsordnung keine erganzenden Regelungen enthalt.

V. Schlussbestimmungen, Inkrafttreten

§33
Schlussbestimmungen

Jedem Mitglied des Rates und der Ausschusse ist eine Ausfertigung dieser Ge-
schaftsordnung auszuhandigen. Wird die Geschaftsordnung wahrend der Wahlzeit
geandert, so ist auch die geanderte Fassung auszuhandigen.

§34
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit dem Tage nach der offentlichen Bekanntmachung in
Kraft.
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